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>> PowerPoint
Workshop: Von der Idee zur Präsentation

Mit PowerPoint können Sie professionelle Bildschirmpräsentationen erstellen und vorführen. 
Umfangreiche Funktionen zur Darstellung von Texten, Bildern, Grafiken, Diagrammen,... stehen Ihnen 
genauso zur Verfügung wie eine große Auswahl an Animationsmöglichkeiten.

Ihr Nutzen

Sie lernen auch komplexe Informationen in kürzester Zeit interessanter 
und klarer darzustellen, Argumente für kritische Zielgruppen zu 
strukturieren und abstrakte Inhalte visuell aufzubereiten. Sie setzen 
sinnvolle Effekte von PowerPoint richtig ein und bereiten die Basis für 
eine hervorragende Präsentation. Der Workhshop besticht durch eine 
ausgewogene Mischung aus Input, Kleingruppenarbeit und Arbeiten in 
der App.

Voraussetzungen

PowerPoint, Professionelle Präsentationsgestaltung~7813 
oder dem entsprechende Kenntnisse

Hinweise

Neben dem Schritt-für-Schritt Entwickeln einer Präsentation vom Thema 
bis zu den fertigen Folien können Sie auch eine bestehende 
Präsentation aus Ihrer Praxis mitnehmen. Diese kann direkt im Seminar 
durch die vorgestellten Empfehlungen und dem Feedback des Trainers 
optimiert werden. Das Seminar ist geeignet für BenutzerInnen der 
Versionen 2013 / 16 / 19 und 365. Seminarunterlagen werden in der 
gewünschten Version zur Verfügung gestellt. Es wird auf die 
Besonderheiten der eingesetzten Versionen hingewiesen.

Version: 2016

Preis pro Teilnehmer

EUR 550,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Präsentieren mit Ziel 
- Eine professionelle Zielgruppenanalyse 
- Komplexes einfach darstellen 
 
* Strukturierung von Präsentationen 
- Info-Präsentation erstellen 
- Überzeugungs-Präsentation erstellen 
 
* Grundlagen des Layouts 
- Woran erkennt man professionelle Präsentationen? 
- PowerPoint Entwürfe verwenden 
 
* Professionelle Textfolien 
- Schrift und Farben optimal einsetzen 
- Die richtige Menge an Inhalt 
- Wirkungsvolle Überschriften 
 
* Gekonnt Visualisieren 
- Animationen und Übergänge sinnvoll einsetzen 
- Wirkungsvoll SmartArts verwenden 
- Der richtige Umgang mit Bildern 
- Objekte ausrichten 
- Überraschungseffekte einfügen 
- Mit XL-Folien begeistern 
 
* Diagramme richtig einsetzen 
- Zahlen effektvoll in Diagramme umwandeln 
- Welcher Diagrammtyp passt zu welcher Aussage? 
- Einsatz von Excel und Integration in PowerPoint 
- Wege zur Manipulation von Diagrammen 
 
* PowerPoint-Profitipps 
- Schnell arbeiten in der Gliederungsansicht 
- Dramaturgie durch Schwarzfolien 
- Backup-Material professionell vorbereiten 
 
* Professionelle Präsentationstechnik 
- Die wichtigsten Erfolgsfaktoren 

Unsere BildungsberaterInnen stehen Ihnen gerne zur Verfügung. Innsbruck +43 (0)512 36 47 77.
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